СХЕМА СОДЕРЖАНИЯ ОТЧЕТА ПО ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКЕ

1. Титульный лист, Задание, Отзыв См. отдельно. 
2. Сведения об организации  
Полное и сокращенное наименование организации (включая форму собственности). Адрес; телефон/факс/E-mail/сайт  Основные виды выпускаемой продукции и/или  оказываемых услуг.

Сведения о подразделении, в котором работает студент. Функции подразделения, его место в организации. 

Дополнительно; основные производственные цепочки: как исходный ресурс превращается в выходной продукт.
3. Основной раздел
1.1 Информационная поддержка  (в крупной организации – для отдела, подразделения)

Количество компьютеров, локальные сети, выход в глобальные сети (Интернет и др.)

Используемые базы данных, типы СУБД, используемые информационные системы, форматы внутренней передачи данных

Операционные системы, основные пакеты для производственной деятельности
Серверы, специализированные серверы
Пакеты для сопровождающей деятельности (офисные, бухгалтерские и пр.)

Система обслуживания и развития компьютерной техники (системщики, разработчики БД и ИС, общее руководство компьютеризацией организации и пр.)

Компьютерное взаимодействие со смежниками (имеется? В чем состоит?). Для чего еще используется Интернет?
Организация обучения работе на компьютере (при помощи учебных центров, самостоятельно и пр.)

1.2 Краткое описание сайта организации  

Какого рода информация  помещена на сайте (основные разделы сайта) и для чего сайт в основном используется, о системе навигации сайта, есть ли обратная связь и в чем она состоит, как ведется сайт.
1.3  С чем работали  
С чем вы лично имели дело по месту прохождения практики в области информационных технологий и что освоили во время ее прохождения (пакеты/программы, операционные системы, базы данных, вычислительная и другая техника).

1.4  Предложения  
Можете ли вы сделать предложения по совершенствованию использования информационных технологий в организации? 
Объем отчета – не менее 4 страниц. Отчет должен быть оформлен в соответствии с правилами представления текстовых документов.

Отчет сдается на проверку руководителю производственной практики не позднее, начала зачетной недели. Если практика захватывает июль, то отчет сдается не позднее 15 сентября.
Отзыв с места прохождения практики составляется по предлагаемому шаблону. 
