МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ 
ПО ВЫПОЛНЕНИЮ КУРСОВЫХ РАБОТ

по специальностям высшего профессионального образования

института полиграфических технологий и оборудования
кафедры Информационных и управляющих систем
Курсовая работа должна содержать следующие обязательные разделы:
· Титульный лист с указанием факультета, кафедры, названия работы, исполнителя, руководителя и года выполнения (образец прилагается).

· Содержание (с указанием страниц);

· Введение (должно представлять собой краткое описание области применения, актуальности и научно-технической значимости решаемой задачи);

· Основная часть (исследование проблемы);
· Заключение (общие выводы и результаты, полученные в ходе выполнения работы, рекомендации по дальнейшему продолжению работы);

· Список литературы (приводится достаточно полный список прямо или косвенно используемой литературы: книги, учебники, научные труды, статьи, тезисы докладов, статей из Internet .

Список оформляется в порядке следования ссылок на литературу в тексте работы.
Стандарты оформления курсовой работы:
· Отступы: 
от верхнего края - 2 см.,  
от нижнего - 2 см, 
от левого края – 2.5-3 см., 
от правого - 1,5 см, 
· Используется полуторный интервал (1.5), отступ красной строки 1.5 см. 
· Шрифт: Times New Roman, размером 14 px.

· Нумерация страниц: арабские цифры (1, 2, 3), сквозная, выравнивание по центру нижнего края страницы, первой странице (Титульная) присваивается номер 1. , но не печатается.

· Каждый новый раздел (Введение, Глава 1 и т.д.) должен начинаться с новой страницы.

Объем не должен быть менее 20 листов и более 60 листов (может варьироваться в зависимости от темы).

Образец оформления списка литературы:

Статья в серийном издании:

Авторов не более трех:

Иванов И.И.,Петров А.А.,Сидоров И.В. Исследование процессов течения// Изв.АН СССР.Сер."Э".- 1982.-№ 2-С.71-77. 

Авторов не более четырех:
Исследование процессов течения/ И.И.Иванов, А.А.Петров, И.В.Сидоров, Е.К.Зайцев//МТТ,сер.11.-1985.-№ 3-С.11-12. 

Авторов более четырех:

Исследование процессов течения/ И.И.Иванов, А.А.Петров, И.В.Сидоров и др.// Вест.МГУ.Сер.5.-1985.-Том 3; № 4.-С.11-12. 

Статья в книге и сборнике:
1. Исследование процессов релаксации / И.И.Иванов, Е.И.Зайцев//механика деформирования: Сборник научн. трудов ИПМ.-М.,1983.-Вып.3-С.94-96. 

2. Зайцев В.И. Разрушение пластмасс // Прочность: учебное пособие/ А.В.Петров, И.И.Сидоров, В.А.Сухов и др.-М.,1983.-С.155-166. 

Нормативные документы типа ГОСТ, ОСТ, РСТ, СТП, ТУ. РД:

1. ГОСТ 12.1 003-76. Способ списания.- Взамен ГОСТ 12.1.001-70; 
Введ.01.01.78 до 01.07.84.-9с.-Группа 019. 

Программы ОФАП САПР, методические рекомендации; инструкции:

1. Математическое моделирование: программа / ЦНИИ; Е.К.Зайцев.-Инв.№ 3445.- М.,1978.-25с.- Реф. в Бюлл. Алгоритмы и программы САПР.- 1980.-№19.- С.44-45. 

2. Расчет премии: программа / НПО "Ель";А.В.Кедров.-Инв.№48834.-Пермь,1980.-21с.-.Деп.в ЦНИИ;ОФАП САПР 06.06.80; Per.№789;Инв.№48003 ДО.- Реф. в Бюлл. Алгоритмы и программы САПР.-1981.-№20.- С.13. 

3. Методическое руководство по расчету на прочность / ЦНИИ; НПО "Ели - Инв.№11102.- М.,1971.-112с. 

Книга:

количество авторов не более трех

Прохоров И.В. Исследование процессов.- М.: Наука,1978.-321с. 

авторов не более четырех:

Надежность: учебное пособие / И.И.Иванов,П.П.Петров,С.С.Сидоров, Е.М.Заицев;МГУ.М.,1983.-120с. 

авторов более четырех:

24. Сотрудничество /И.И.Иванов,П.П.Петров,С.С.Сидоров и др:АН СССР. ИПМ.- Киев; Наук.думка,1933.- 270с. 

Сетевые ресурсы: 

1. Куратов А.А. Кафедра истории Поморского государственного университета [Электронный ресурс]/ А.А. Куратов. - Режим доступа: http://hist.pomorsu.ru/history.html. Дата обращения: 01.09.2009.

2. Черткова Е.Л. Утопия как способ постижения социальной действительности [Электронный ресурс] / Е.Л. Черткова // Социемы: журнал Уральского гос. ун-та. - Екатеринбург, 2002. - №8. - Режим доступа: http://www2/usu.ru/philosophi/soc_phil/rus/text/sosiemy/8/chertkova. Дата обращения: 01.09.2009.

4. Единое окно доступа к образовательным ресурсам: портал [Электронный ресурс]. - Режим доступа: http://window.edu.ru. Дата обращения: 01.09.2009.

